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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Nota de Orienta¢do n2 2/2022-PROGRAD/UNIR

CONSIDERANDO que temos buscado nos articular para realizar acbes com o objetivo de Melhorias na Infraestrutura necessarias em
relacdo aos indicadores de qualidade instituidos na Dimensao 3, tanto a nivel institucional quanto a nivel mais amplo.

CONSIDERANDO a Resolucdo n® 120/2019/CONSUN/UNIR, que aprova o Plano de Desenvolvimento Institucional 2019-2024, que tem
como objetivo de consolidar os cursos existentes e melhorar a qualidade de ensino no ambito dos cursos de graduagao da UNIR.

CONSIDERANDO o Plano Basico de Investimento 2023 (1037730), acdo exitosa da Administracdo Superior no que tange a elaboracdo de
portfdlio de investimento para para atendimento dos objetivos do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

CONSIDERANDO a Portaria n® 94/2022/GR/UNIR, alterada parcialmente pela Portaria n° 338/2022/GR/UNIR, que designa servidores para
compor a Comissao Estratégica de Melhoria da Infraestrutura de Ensino de Graduacdo da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia, que tem por
objetivo apoiar a Pré-Reitoria de Graduagdao no levantamento de demandas, planejamento e apoio a execucdao de a¢des que visem a adequacgao e
modernizacdo da infraestrutura ligada ao ensino dos cursos de graduacao.

CONSIDERANDO o Edital n21/2022/PROGRAD/UNIR, que trata do Chamamento Interno de Solicitacdo de Reforco Financeiro para
Aquisicao de Materiais Permanentes Destinados aos Laboratdrios Didaticos de Ensino de Graduacao.

A Pro-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD que congrega os drgaos de apoio as politicas académicas de graduacao e de regulacdo dos cursos
de graduacgdo que tem por objetivo tracar as diretrizes do ensino de graduacgao e zelar pela qualidade do ensino oferecido pelos cursos existentes na Unir,
apoiada pela Comissdo Estratégica de Melhoria da Infraestrutura de Ensino de Graduacdo da Fundacdo Universidade Federal de Rondonia, visa assegurar
o devido fluxo processual dos pedidos de reforgo financeiro:

PROCEDIMENTO: Solicitacdo de reforco financeiro junto a Administracao Superior para a aquisicdo de materiais permanentes, destinado aos laboratérios
didaticos de ensino de graduacao.

CONCEITO: Processo administrativo, no qual a Administracdao Superior apoia as unidades académicas nos processos de execucao financeira, para a
concessao de reforgo financeiro para a aquisicdo de materiais permanentes, destinados a estruturacao, adequacdo e modernizacdo dos laboratdrios
didaticos de ensino de graduacao.

UNIDADE RESPONSAVEL: Area Requisitante, CONSAD, DIRCOF, Gestor da ARP, CEMIEG, PROGRAD, PROPLAN e Reitoria.

LEGISLACAO: Lei 8.666/92, Lei 4.320/1964. Instrucdo Normativa N2 8/UNIR/PROPLAN/2014, Nota de Orientacdo n. 1/2018/PROPLAN/UNIR, Instrucdo
Normativa n° 1/2020/PRAD/UNIR, Resolugdo n° 316/2013/CONSEA/UNIR, Resolugdo n° 352/2021/CONSUN/UNIR, Resolucdo n2 428/2022
/CONSAD/UNIR e Edital n° 01/2022/PROGRAD/UNIR.

REQUISITOS: 1. Materiais permanentes registrados no Plano de Contratacdao Anual da UNIR. 2. Saldo de itens em Ata de Registro de Pregos vigente na
UNIR ou processos aptos para Adesado a Ata de Registro de Preco como érgdo nao participante. 3. Resolugdes de ato de criacdo e de regimento interno do
laboratdrio de ensino previamente aprovados pelas instancias superiores da UNIR ou em tramitagdao na Camara de Graduagao.

PROCEDIMENTOS:

1. REITORIA: 1.1. Indica na proposta orcamentdria valor de recurso captado de emenda parlamentar por meio do Plano Basico de Investimento a ser
disponibilizado pela Administracdo Superior para refor¢co financeiro nos processos de execucao financeira relacionando as aquisicdes de materiais
permanentes, destinado a estruturacdo, adequacdo e modernizacdo dos laboratérios didaticos de ensino de graduacdo por meio de edital de
chamamento interno.

2. CONSAD: 2.1. Aprova a proposta orgamentaria anual.
3. PROGRAD: Elabora o Edital de Chamamento Interno para solicitacdo de reforgo financeiro.

4. AREA REQUISITANTE: 4.1. Emite documento SEl Formuldrio de Diagnéstico do Laboratério (Anexo | do Edital n® 01/2022/PROGRAD/UNIR); 4.2. Emite
documento SEI Plano de Aquisicdo de Bens Permanentes de Laboratérios (Anexo Il do do Edital n° 01/2022/PROGRAD/UNIR); 4.3. Inclui o Projeto
Pedagdgico de Curso; 3.5. Inclui a Resolugdo do Ato de Criagdo e/ou Regimento Interno ou comprovante que o processo esta em tramitacdo na camara
de graduacdo; 4.4. Encaminha o processo para o gestor da ata para emissdo de parecer/declaracdo/analise para demais encaminhamentos no processo
de execucdo financeira; e 4.5. Demais requisitos previsto no Edital de Chamamento Interno.

5. GESTOR DA ATA: 5.1. Emite a certiddo negativa e inclui no processo; 5.2. Emite uma declaragdo/parecer/andlise da existéncia de saldo (Anexo XXIl do
manual de licitacdo da UNIR Pag 151) e remete o processo para area requisitante.

6. CEMIEG: 6.1. Emite documento SEl lista de verificacdo com a analise.

7. PROGRAD: 7.1. Emite documento SEl Parecer; 7.2. Encaminha-se a PROPLAN autorizando a utilizacdo dos recursos disponibilizados pela Proposta
Orgcamentdria Anual.

8. PROPLAN: 8.1.Autoriza a emissdao do empenho; e 8.2.Encaminha processo para DIRCOF;
9. DIRCOF: 9.1. Emite nota de empenho; e 9.2. Despacha processo para tramites internos (conforme cada caso).
OBSERVACOES:

e As dareas requisitantes dardo inicio ao Procedimento de Execucdo Financeira, como dispde o Manual de Procedimentos Administrativos da UNIR
pag. 313, com orientagao de abertura de um processo individual por fornecedor.

e Considerando Proposta Orcamentaria da UNIR, aprovado pelo CONSAD em relacdo recurso de capital rateio para as Unidades Gestoras de Recurso
- UGR no qual estd vinculada o departamentos académicos. Caberd a Pré-Reitoria de Planejamento verificar se a UGR dispGe de recurso financeiro
suficiente para dar continuidade na autorizagao da despesa do processo de execugdo financeira.

e Caso a UGR na qual esta vinculada o campi ou nucleo, ndo disponha de recurso suficiente para custear a despesa, a PROPLAN remete o processo
para area requisitante, informando da indisponibilidade de or¢camento da UGR.

As unidades académicas poderdo solicitar reforco orcamentdrio e financeiro junto a Administracdo Superior por intermédio da Pro-Reitoria de
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Graduacgao para aquisicao de equipamentos de laboratério.

e Considerando os indicadores que avaliam a qualidade nos processos de reconhecimento e renovacao de reconhecimento dos cursos de graduacao.
Os materiais permanentes contemplados por meio de reforco orcamentdrio e financeiro da Administracdo Superior proveniente a este
procedimento, sdo exclusivos aos laboratérios didaticos de ensino aprovados em instancias superiores da UNIR ou com processo em tramitacdo na
Camara de Graduacgao e que atendam disciplinas praticas ou que possuam carga hordria pratica prevista no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Documento assinado eletronicamente por VERONICA RIBEIRO DA SILVA CORDOVIL, Pré-Reitor(a), em 03/11/2022, as 16:24, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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BASE DE CONHECIMENTO

QUE ATIVIDADE E?

Solicitacdo de reforco financeiro junto a Administracdo Superior para a aquisicdo de materiais permanentes, destinado aos laboratdrios didaticos de
ensino de graduacao.

QUEM FAZ?
Chefe de Departamento Académico ou Nucleo/Campus.
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O Departamento/Nucleo ou Campi deve verificar se a unidade dispde de saldo em Ata Registro de Preco - ARP (Vigente), com demanda materiais
permanente destinado aos laboratérios didaticos de ensino de graduacdo que necessite de reforco financeiro para aquisicao. Para a localizacdo das ARP, a
unidade académica pode verificar no Sistema SIGEC UNIR, caso a unidade disponha de saldo deve proceder da seguinte forma:

e Em “Iniciar Processo”, Escolha o tipo de Processo: FINANCAS: EXECUCAO FINANCEIRA;

o No campo “Especificacdo” Preencher da seguinte forma: SOLICITACAO DE EMPENHO; NOME DA EMPRESA; NUMERO DA ATA; UNIDADE
REQUISITANTE;

o No campo “Classificacdo por Assunto” escolher o item 052.22 DESPESA;
o No campo “Interessado” digitar o nome do interessado. Ex: "Departamento Académico de ...... ou Nucleo/Campus";
o No campo “Observacdes da Unidade” Registrar a solicitacdo. Ex. “Solicitacdo de informacdes sobre saldo da ata n2.....”;
o No campo “Nivel de Acesso” selecionar “Publico” e salvar;
= Com o Processo ja aberto
= Selecionar no menu a opg¢ao “incluir documento”, selecionar a opgao "Externo";
= Com o documento externo ja aberto
= Selecionar no menu a opg¢ao "Tipo de Documento", selecionar a opc¢ao "Projeto"
= No campo "Data do Documento:" selecionar a data do documento.

= No campo "Numero / Nome na Arvore:" digitar o nome do laboratério didatico. Ex: "Pedagdgico do Curso de

= No campo "Remetente:" digitar "Pré-Reitoria de Graduagao”

= No campo “Interessado” digitar o nome do interessado. Ex: "Departamento Académico de ...... ou
Nucleo/Campus";

= No campo “Classificacdo por Assunto” escolher o0 020.1a LEGISLACAO;
=  No campo “ObservagGes da Unidade” Registrar o edital. Ex. “Edital 01/2022/PROGRAD/UNIR”;
= No campo “Nivel de Acesso” selecionar “Publico” e salvar
= Selecionar no menu a opg¢do “incluir documento”, selecionar a op¢ao "Externo";
= Com o documento externo ja aberto
»  Selecionar no menu a opc¢ao "Tipo de Documento”, selecionar a opc¢do "Ato" ou "Regimento"
= No campo "Data do Documento:" selecionar a data do documento.

= No campo "Numero / Nome na Arvore:" digitar o nome do laboratério didatico. Ex"Laboratério Didético de

= No campo "Remetente:" digitar "Pré-Reitoria de Graduagao"”

= No campo “Interessado” digitar o nome do interessado. Ex: "Departamento Académico de ...... ou
Nucleo/Campus";

= No campo “Classificacdo por Assunto” escolher o0 020.1a LEGISLACAO;
=  No campo “ObservagGes da Unidade” Registrar o edital. Ex: “Edital 01/2022/PROGRAD/UNIR”;
= No campo “Nivel de Acesso” selecionar “Publico” e salvar
e Selecionar no menu a opc¢do “incluir documento”, selecionar a op¢ao “Edital Reforco Financeiro Laboratorio - Anexo Il (preencher as informacgdes)”;

e Selecionar no menu a opg¢ao “incluir documento”, selecionar a op¢do “Edital Reforco Financeiro Laboratdrio - Anexo | (preencher as informacdes)”;
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QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Sdo informacgdes necessarios as solicitacdes de reforgo financeiro para empenho de Ata de Registro de Precos vigente:

e DIAGNOSTICO DOS LABORATORIOS (ANEXO ):
©  Nome do Laboratorio
o Nome do Departamento Académico no qual esta vinculado o laboratério:
o Nome dos coordenadores do laboratoério
o Nome dos técnico responsavel pelo laboratdrio
= Observagao: Na falta de técnico responsavel pelo laboratério, o departamento deve informar perfil necessario.
o Objetivo do ambiente;
o Servicos oferecidos;
o Endereco;
o Localizacdo Geografica;
o Resolucdo de ato de criacao;
o Resolucdo de regimento interno;
o Cadastro do laboratério na Pro-Reitoria de Graduacgao;
o Disciplinas praticas atendidas pelo laboratdrio (cédigo da Disciplina do SIGAA);
o Inventario dos Bens Permanente do Laboratorio;
o Inventario dos Bens Consumo do Laboratoério;
e PLANO DE AQUISICAO BENS PERMANENTE DE LABORATORIOS DIDATICOS - EXERCICIO 2022 (ANEXO 1)
o Nome dos Cursos atendidos;
o Cdd. da Disciplina no SIGAA;
o Nome da Disciplinas;
o Carga hordria pratica;
o Descricdo do Material;
o Numero da Ata de Registro de Preco UNIR (vigente);

o Valor total da Solicitacado

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Sao documentos necessarios as solicitacdes de reforco financeiro para empenho de Ata de Registro de Precos vigente:

e AREA REQUISITANTE:
o Diagndstico dos laboratérios (Anexo | - Edital 1/2022/PROGRAD/UNIR);
o Plano de Aquisicdo de Materiais (Anexo Il - Edital 1/2022/PROGRAD/UNIR);
o Resolucdo de criacao do laboratdrio ou processo em tramitagdo na Camara de Graduagao; e
o Projeto Pedagdgico do Curso.
e GESTOR DA ATA REGISTRO DE PRECO:
o Certiddes negativa do fornecedor;

o Parecer, analise ou declaracdo da existéncia de saldo de itens nas Atas de Registro de Preco (Anexo XXII do manual de licitacdo da UNIR Pag
151).

e COMISSAO ESTRATEGICA DE MELHORIA DA INFRAESTRUTURA DE ENSINO DE GRADUACAO:
o Lista de Verificagdo com analise documental das solicitacdo (Anexo Il - Edital 1/2022/PROGRAD/UNIR).
e PROGRAD:

o Parecer autorizando reforgo financeiro ao pedido da drea requisitante.

Referéncia: Processo n? 23118.001522/2022-21 SEIn2 1151503
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